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歡迎蒞臨市府及市議會書記處 

 
市府書記處致力隨時提供最高水準的服務。無

論你是社區的一員、市府官員或政府雇員，我

們同樣樂意為你效勞。我們的職員會利用傳統

文件檔案及立法資訊系統 (LIS) 等方式來搜尋資

料，為你提供所要求的資料副本及回答你的問

題。我們為你提供關於地方立法程序的最新

、最正確資料而感到自豪，我們並鼓勵大家

盡量利用這些資源。   

 

市府書記的角色 

 
市府書記是經委派任職，需要對市議會、市府

經理及一般大眾負責。市府書記需依照政府法

規 40800 條例及加州州政府法令的規定來執行

特定職務。市府書記是市政府機構的一員，

職務是要管理市府的正式資料記錄，執行相

當於州務卿的職務，及類似合併縣書記、選

民辦理登記員及阿拉米達縣管理委員會書記

等職務。 
 

任務聲明 

 

市府書記處的任務是要以專業態度為公眾提

供正確的資訊及服務，令公眾可以完全投入

參與市政程序並得到所需資料，讓大家能夠

對影響生活質素的事項作出精明決策。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
下列文件可提供公眾使用： 

• 協議書* 

• 附錄* 

• 市議會活動的錄音帶或錄影帶 

• 政府官員及市府雇員的宣佈競選聲明 

• 檢定證明 

• 市府預算 

• 市府憲章* 

• 市議會議程* 

• 市議會會議記錄* 

• 屋崙 (奧克蘭) 市政府的管治法規 

• 屋崙 (奧克蘭) 府政府官員名冊 (包括派任及

經投票選出的官員) 

• 合約* 

• 市府條例及決議* 

• 市政府所屬物業的契據及相關文件* 

• 選舉資訊* 

• 租賃文件* 

• 主收費表 

• 市政法規 / 管理法規 

• 上訴公聽會通告 

• 董事會及委員會的空缺通告 

• 屋崙 (奧克蘭) 重新發展局會議記錄* 

• 派任官員 / 宣誓就任人員的辦事處管理文件 

• 法定公告的正式廣告 

• 正式通告 

• 公共服務公開投標文件 

• 決議 

• 街道休假期* 

• 土地分割資料地圖* 

• 選民登記申請表 

 

*從 1852 年成立日期開始 

 

11/03/05 修訂     OCC 小冊子 
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• 議程管理服務部 

• 政治規範服務部 

• 全市資料記錄管理服務部 

• 同居伴侶登記 

• 董事會及委員會 

• 美國護照申請受理處 

 

City of Oakland 
 

Office of the City Clerk 
1 Frank Ogawa Plaza, Oakland, CA 94612 

Phone Numbers: (510) 238-3612 / Voice Mail (510) 238-3611 
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 行政管理服務部 
 

同居伴侶登記 

 

行政管理服務部負責有關同居伴侶的註冊事宜

。屋崙 (奧克蘭) 市政府將同居伴侶定義為兩位

不論性別、無血緣關係或婚姻關係的 18 歲以上

同居人士；此二人共享生活所需，而且在申請

同居關係證明書前已經至少共同住在一起達六

個月；兩人並共同分擔食物、住所及醫療護理

等生活費用。 

 

董事會及委員會 

 

行政管理服務部負責管理委員會任命的官方檔

案、擬訂立法任命成員的事宜及編製董事會及

委員會的名冊。屋崙 (奧克蘭) 市有超過四十個

董事會及委員會，共有四百名以上的市民擔任

其中的成員。董事會及委員會的體制是要讓有

特殊經驗、專長及興趣的居民有機會加入市府

的決策過程，為市議會面對的眾多議題提供意

見。這些團體為廣大社區提供討論議題的機會

，並將討論結果提供給地方政府，以利當局作

出最為合宜的決策。雖然每個市府董事會或委

員會的目的及功能各有不同，但這些團體均會

針對社區的需求向市議會提出諮詢。董事會成

員及委員們提供寶貴的服務，協助市議會履行

其對屋崙 (奧克蘭) 市民的任務。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

議程管理服務部 
 

議程管理服務部負責製定及分發市議會每周會

議和委員會議程。議程管理職員在市議會會議

中擔當重任，負責準備立法議程、確認法定通

告已被宣布或發表、訂定公聽會的時間，及安

排必要事項以確保會議能夠有效進行。議程管

理處亦負責記錄決議內容，這些決議均通過各

種立法程序，能夠代表我們的議會制政府。 

 

此外，議程管理部的職員還負責記載及保管屋

崙 (奧克蘭) 重新發展局 (ORA)、市議會及各個

委員會的正式會議記錄。 

 

 

政治規範服務部 
 

政治規範服務部負責管理市府選舉事宜，其中

包括了市長辦事處、市議會、市府稽核員及教

育委員會等選舉。該單位接受競選人提出的經

濟利益聲明並將其選舉開誠佈公；而且還會全

年舉辦選民登記推擴活動。 

 

政治規範服務部會於選舉前後及期間協助參選

人滿足其法定責任。該單位處理的事宜包括競

選前規劃至檢驗選舉結果及接受競選人提出的

最後參選聲明等，而這些程序正是奠定我們民

主政府體系的基石。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

全市資料記錄管理服務部 
 

全市資料記錄管理服務部負責公共資料的保存

及保護事宜。資料記錄管理服務部依規定要保

存會議記錄、立法機構所採用的條例及決議，

並負責為這些資料編制索引。該單位還要確保

公眾隨時可取得市府的其他資料記錄。市府書

記處所監管的公共資料記錄能讓市民了解我們

政府結構的完整全貌。 

 

美國護照申請受理處 
 

屋崙 (奧克蘭) 市府書記處被指定為美國國務院

的代理機構，可以受理護照的申請事宜，及辦

理申請護照時的宣誓事務。這些服務的辦理時

間為星期一至星期四上午 9 點至中午 12 點及下

午 1 點半至下午 4 點，星期五上午 9 點至中午

12 點。欲知服務詳情，請電 (510) 238-6833。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


